CONSELHO MUNICIPAL DE TURISMO - COMTUR

REGIMENTO INTERNO

CAPITULO |
DO CONSELHO

Artigo 1° - O Conselho Municipal de Turismo - COMTUR, criado pela lei n® 1.618/
97 e revisto pela lei 3.206/12, vinculado a Prefeitura Municipal de Lavras do Sul,
através da Secretaria de Turismo- SECTUR, assessora o municipio de Lavras do Sul
na formulacao, promocao e execucao da Politica Municipal de Turismo. O

presente Conselho reger-se-a segundo as normas estabelecidas neste Regimento
Interno.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO

Artigo 2° - O COMTUR compdée-se dos seguintes membros:

| - de um representante efetivo, e um representante suplente de cada um dos
seguintes orgaos e entidades:

a) Secretaria Municipal do Turismo (SECTUR);

b) Setor Agropecuario;

c) Setor de Atrativos Religiosos;

d) Setor de Hospedagem;

e) Setor de Gastronomia;

f) Setor de Alimentos Transformados;

g) Setor de Agéncias de Viagens, Guias e Profissionais de Turismo;
h) Setor de Lazer e Eventos;

i) Setor de Artesanato e Lembrancas de Viagem;
j) Membro da Rata do Ouro;

k) Setor de servicos e comércio;

) Setor de Comunicacao;



m) Setor de Turismo Rural;

Il - sera administrado por um Presidente e um Vice-Presidente e, de um Primeiro
Secretario e um Segundo Secretario, os quais devem ser membros do COMTUR,
eleitos pelos demais conselheiros.

I - os representantes efetivos e seus suplentes dos 6rgaos publicos serao
indicados pelo secretario ou autoridade responsavel, e os representantes € seus
suplentes das entidades civis, serdo indicados por seus segmentos de
representacio ou pelo proprio COMTUR.

PARAGRAFO UNICO - O mandato dos membros do Conselho ndo sera
remunerado, e tera duracio de 02 (dois) anos podendo ser reconduzido aos
cargos.

Artigo 3° - Cada membro do COMTUR tera um suplente que o substituira em
caso de auséncia e impedimento.

Artigo 4° - Em caso de impedimento simultineo do Presidente e do Vice-
presidente, assumira provisoriamente a presidéncia o 1° Secretario do COMTUR.

Artigo 5° - Os conselheiros deverio ser indicados até 30 dias apds a eleicao.

CAPITULO 1iI
DAS ATRIBUICOES

Artigo 5° - Compete ao Conselho Municipal de Turismo - COMTUR:

|- Coordenar, incentivar e promover o turismo no Municipio de Lavras do Sul;
ll- Estabelecer normas para a elaboracao da Politica Municipal de Turismo, em
consonancia com as secretarias municipais e demais entidades;
lll- Apreciacio de projetos que lhe sejam submetidos relativos a Politica
Municipal de Turismo;
IV- Avaliar periodicamente o desempenho dos trabalhos desenvolvidos pelo
6rgao colegiado;



V=

VI-

VII-
Vill-

Xl-

Suprir, mediante decisio coletiva, homoiogada por decreto do Executivo, 0s
Ccasos omissos;

Executar outras atribuicdes de sua competéncia;

Aprovar e alterar o seu Regimento Interno;

Acompanhar e propor adequacdes com relacao aos dados qualitativos e
quantitativos com relacdo ao desempenho do turismo no municipio;
Viabilizar recursos financeiros para investimentos que visem O
desenvolvimento da Politica Municipal de Turismo.

Gerir o Fundo Municipal de Turismo (FUMTUR), quando da sua existéncia,
para o desenvolvimento da atividade no municipio;

Se fazer representar por seu presidente, ou pessoa por ele designado,
quando o Conselho for convidado a reunides ou eventos.

Artigo 6° - Ao Presidente do Conselho Municipal de Turismo - COMTUR, compete:

ViI-

Vil-
VII-

XH-

XHI-

Convocar e presidir as reunioes do COMTUR,;

Declarar a abertura, suspensao e encerramento da sessao;

Estabelecer e anunciar a ordem do dia;

Por em discussdo Os pareceres € substitutivos apresentados pelos
conselheiros, submeté-los a votacdo e proclamar a decisao;

Expedir os atos necessarios a organizacao e a execucao administrativa do
COMTUR;

Representar o COMTUR, em juizo ou fora dele, podendo delegar sua
representacao,

Despachar o expediente do Conselho;

Autorizar a divulgacdo através de 6rgaos de comunicacao dos assuntos
apreciados pelo COMTUR;

Expedir portarias, atos e resolucdes decorrentes de decisbes de plenario ou
de suas proprias atribuicoes;

Fixar prazos de no maximo dez (10) dias Uteis, para vistos de processos;
Exercer as demais atribuicdes inerentes 3 natureza de sua funcao;
Providenciar junto aos Secretarios ou autoridades responsaveis a
designacdo dos conselheiros e suplentes escolhidos pelos seus érgaos ou
entidades;

O presidente somente votara em caso de empate;



XIV- Manter o Chefe do Executivo Municipal informado sobre as atividades
desenvolvidas pelo Conselho.

Artigo 7° - Compete ao vice-presidente substituir o Presidente em seus
impedimentos e auséncias, e auxilia-lo em suas atribuicoes.

Artigo 8° - Ao Primeiro Secretario compete:
|- Propor e executar atos que objetivem a funcionalidade e agilidade do
COMTUR,;

ll- Secretariar as reunides do COMTUR e lavrar as atas;

lll- Receber e organizar para O despacho do presidente, quando for o caso, a
correspondéncia do COMTUR, numerando e distribuindo os processos
mediante protocolo;

V- Organizar e manter sob sua responsabilidade o arquivo do COMTUR;

V- Preparar a matéria a ser submetida ao COMTUR, inclusive a constante da
ordem do dia;

Vi- Prestar aos conselheiros todas as informacdes que solicitem para o bom
desempenho de suas funcoes;

Vil- Redigir e numerar as resolucdes relativas as matérias aprovadas nas
sessoes do COMTUR, submetendo-as 3 assinatura do Presidente;

Vill- Providenciar a convocagao dos conselheiros para as sessoes ordinarias e
extraordinarias determinadas pelo presidente, remetendo, junto a
convocacdo, a matéria relativa a pauta da sessao;

[X- Cumprir as demais funcdes inerentes ao cargo.

Artigo 9° - Compete ao Segundo Secretario substituir o Primeiro Secretario em
seus impedimentos e auséncias e auxilia-lo em suas atribuicdes.

Artigo 10° - Aos conselheiros compete:
|- Comparecer regularmente as sessoes;
ll- Relatar, no prazo de 15 dias (quinze) dias Gteis, 0s processos que lhe forem
distribuidos, proferindo para discussio e votacao de qualquer mateéria;
lll- Pedir vista em processos em discussio, devolvendo-os ao relator no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis;
[V- Apresentar proposicoes, fazer indicacbes e requerimentos;



V- Solicitar ao Presidente a convocacio de sessao extraordinaria para a
apreciagdo de assunto relevante;
VI- Solicitar ao Presidente a realizacdo de diligéncias necessarias para as
instrucdes de processos que lhe tenham sido encaminhadas;
VIl- Repassar e discutir com o séu respectivo suplente, entidade ou grupo que
representa as decisoes e contetidos das reunioes;
VHI- Justificar auséncia e convocar 0 respectivo suplente;
[X- Comunicar os suplentes escolhidos pelos 6rgaos ou entidades no caso de
vacancia de cargo;
X- Integrar as comissoes tematicas ou de estudos para as quais forem
designadas.
PARAGRAFO UNICO: O nao cumprimento de suas atribuicdes podera acarretar no
seu desligamento do Conselho.

CAPITULO IV
DAS REUNIOES

Artigo 10° - O Conselho Municipal de Turismo reunir-se-a ordinariamente, em
sessio deliberativa na sede da Secretaria de Turismo, mensalmente e
extraordinariamente, sempre que convocado pelo presidente ou por solicitacao
direta de 50% dos conselheiros. As reunides deverao obedecer ao critério da
objetividade, com duracio maxima de 90 minutos.

PARAGRAFO 1° - As reunioes extraordinarias realizar-se-do em dia e horario
marcados com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

Artigo 11° - A reunido do COMTUR ocorrera com presenca minima de 50% mais
um (1) dos membros, ou segunda chamada com 30 minutos de espera com a
presenca de qualquer quorum, ficando resguardado ao presidente o cancelamento
ou adiamento da reunido ap6s verificar o quorum da segunda chamada.

Artigo 14° - A falta injustificada de qualquer membro do COMTUR em mais de 03
(trés) reunides consecutivas implicara no seu automatico desligamento, devendo o
presidente informar o seu desligamento e solicitar a substituicio para a entidade
ou setor por ele representada.

P



Artigo 15° - Podera ocorrer o desligamento voluntario de um de seus membros,
para tanto este devera ser comunicado por escrito ao COMTUR, com indicacdo de
um substituto.

Artigo 16° - Podera comparecer 3s sessées do COMTUR, a convite ou convocacgao
do presidente, qualquer pessoa para prestar esclarecimento sobre o assunto em
pauta ou simplesmente para tomar conhecimento do assunto.

Artigo 17° - A votacao sobre qualquer decisao sera direta, aberta ou nominal e na
falta do titular na reunido o suplente o substituira.

Artigo 18° - Em caso de vacancia do representante efetivo, cabera ao suplente
apresentar-se para a continuacio dos trabalhos referentes aos projetos.
PARAGRAFO UNICO - O suplente podera participar em quaisquer reunides do
conselho, porém, somente tera direito a voto em caso de substituicdo do titular.

Artigo 19° - Sera lavrada uma ata de cada sessio realizada pelo COMTUR.
PARAGRAFO UNICO - As atas referentes as reunides e deliberacées do COMTUR
serdo registradas em livros proprios, e serao assinadas pelo presidente da sessao,
pelo secretario e pelos conselheiros com poder de representatividade que nela
compareceram.

CAPITULO V
DAS SUBCOMISSOES E OU CAMARAS TECNICAS

Artigo 20° - O Conselho Municipal de Turismo podera constituir subcomissodes
para estudos e trabalhos especiais relacionadas a competéncia do Conselho.
PARAGRAFO UNICO - As subcomissoes e ou camaras técnicas serdo constituidas
de membros indicados pelo COMTUR, podendo delas participar, a juizo do
plenario, pessoas estranhas ao Conselho e de reconhecida competéncia.



Artigo 21° - As subcomissdes funcionardo de acordo com regulamentos €
atribuicdes dispostas nesse Regimento.

Artigo 22° - As subcom‘issées extinguir-se-ao uma vez aprovado pelo plenario, o
relatério dos trabalhos que executarem.

Artigo 23° - Todos os projetos do COMTUR deverdo ser custeados pelo FUMTUR e
outras fontes de financiamento de apoio ao desenvolvimento do Turismo;

CAPITULO VI
DOS RECURSOS DO FUMTUR - Fundo Municipal de Turismo

Paragrafo tinico - 0s recursos do FUMTUR serdo oriundos das arrecadacoes feitas
pela Secretaria Municipal de Turismo, que sao:

a) Locacdo de espacos para barracas no Camping Municipal;

b) Locacao de espagos para carro-lanche no Camping Municipal;

¢) Locacdo de cabanas do Camping Municipal;

d) Locacdo de arquibancadas;

e) Locacdo de palcos;

f) Arrecadacoes em leildes realizados pela Secretaria de Turismo para
comercializacao de pontos comerciais em eventos;

g) E todas as outras arrecadacdes realizadas a partir da Secretaria de Turismo;

CAPITULO VI
DOS RECURSOS

Artigo 24° - Das decisGes denegatérias proferidas pelo COMTUR cabera recurso
administrativo, dentro do prazo de cinco dias Gteis, contados da data da
correspondente comunicagao junto 3 Prefeitura Municipal de Lavras do Sul,
apresentando justificativa e defesa por escrito.



Artigo 25° - Deliberando, o COMTUR favoravelmente encaminhara o processo
dentro do prazo maximo de cinco dias Gteis, contado da data em que adotada a
decisio para o (a) Prefeito (a), que expedira o decreto concessorio.

CAPITULO VI
DA COMISSAO DE ETICA

Artigo 26°- Os integrantes da Comissio de Etica serdo elementos eleitos na
Assembléia Geral para trabalhar deniincias especificas, sendo que um dos eleitos
devera ser o coordenador,

PARAGRAFO UNICO: O Presidente do COMTUR e seu Vice-Presidente eleitos, nao
poderio integrar a Comissdo de Etica.

Artigo 27°- A Comissdo de Etica devera reunir-se quando necessario, e em sua
primeira reuniao elegera entre seus membros o seu coordenador.

Artigo 28° - A comissao atuara sempre mediante requerimento ou deniincia
escrita da parte interessada, ou por solicitacio escrita do Presidente, devendo
sempre, o expediente vir acompanhado de provas e encaminha-la ao redator.

Artigo 29° - Esta comissio sera composta por 05 (cinco) membros, sendo 03
(trés) titulares e 02 (dois) suplentes (1° e 2°) e tera plena autonomia de
funcionamento.

Artigo 30° Recebida a deniincia ou outro expediente escrito pelo coordenador,
este devera convocar os demais membros no prazo de 05 (cinco) dias para
reuniao.

Artigo 31° O relator montara o processo administrativo na forma usualmente
utilizada em seguida, nos préximos 05 (cinco) dias uteis, mandara expedir
notificacdo ao envolvido.

PARAGRAFO UNICO: A notificacao seri em forma de carta enviada mediante
protocolo ou registrada com aviso de recebimento (AR).



Artigo 32° O envolvido podera apresentar defesa escrita no prazo de 15 (quinze)
dias.

PARAGRAFO 1°: A defesa devera vir acompanhada das provas que a parte tiver e
se o pretender, pedir defesa oral,

PARAGRAFO 2°: Esgotado o prazo de defesa, com ou sem ela, sera produzido pelo
redator um relatério que sera levado 3 Assembléia do COMTUR e comunicado a
parte envolvida da data desta Assembléia.

PARAGRAFO 3° O envolvido serd comunicado da data de apresentacao do
relatério, quando tera oportunidade de dissertar por 10 (dez) minutos, apos a
apresentacio do relatério pelo redator.

PARAGRAFO 4°: Em seguida, pelo Presidente do COMTUR sera administrado o
debate do assunto, podendo conferir a cada membro que o solicitar o tempo de
até 03 (trés) minutos.

Artigo 33° As decisGes da comissido serio tomadas por maioria dos dois tercos
presentes na Assembléia, se ocorrer empate na votacdo cabera ao Presidente do
COMTUR o voto de desempate.

Artigo 34° A conclusdo da comissio de ética devera ser encaminhada através de
protocolo ao Presidente, que dentro de 05 (cinco) dias providenciara a
comunicacio ao envolvido.

Artigo 35° Nos casos de infracdo cabera aplicacao de pena conforme a maioria
simples, de acordo com as penalidades previstas nas Normas.

CAPITULO IX
DA ELEICAO

Artigo 36° A eleicao para a escolha da Diretoria do COMTUR, sera realizada de
forma direta pelos conselheiros efetivos e com escrutinio secreto.



Artigo 37° A eleicao sera realizada na primeira quinzena do més de novembro do
ano eleitoral do COMTUR.

Artigo 38° Devera ser garantido por todos os meios democraticos e a lisura do
pleito eleitoral, assegurando condicoes de igualdade a todos 0s concorrentes
durante o processo.

Artigo 39° O processo eleitoral sera organizado e conduzido por uma comissao
eleitoral, composta por 2(dois) conselheiros representantes do poder publico e
2(dois) representantes da sociedade civil, eleitos pelo plenario do Conselho,
90(noventa) dias antes da data de eleicio que sera dissolvida com a posse dos
eleitos.

PARAGRAFO UNICO: A posse dos eleitos devera ocorrer até 30(trinta) dias ap6s a
eleicio do COMTUR.

Artigo 40° Compete a Comissdo Eleitoral:

a) Organizar 0 processo eleitoral montando o arquivo com todos os documentos
referentes, em 2(duas) vias;

b) Designar os membros das mesas coletoras e apuradoras de votos;

¢) Fazer as comunicagoes referentes de todo o processo eleitoral;

d) Providenciar a relacio de todos os conselheiros votantes;

e) Decidir sobre impugnacao das candidaturas, unidades e recursos;

f) Decidir sobre quaisquer outras questdes referentes a0 processo eleitoral.

Artigo 41° A comissao eleitoral registrara em ata suas reunides que deverao ser
assinadas por seus membros.

Artigo 42° As eleicoes serio convocadas através de edital que devera conter:

a)' Nome e sigla do conselho;

b) Prazo para O processo eleitoral(prazo para inscricdes, impugnagdes e
apresentacao de recursos);

¢) Condicoes para candidaturas;

d) Data, local e horario da eleicao;

e) Assinatura da comissao;

f) Data do edital.



Artigo 43° A divulgagdo do processo eleitoral devera ser através dos meios de
comunicacdo do Municipio e a fixacio do edital em locais de acesso publico,
45(quarenta e cinco) dias antes das eleigoes.

Artigo 44° O regimento para inscricio das chapas devera ser encaminhado a
comissio eleitoral conforme edital, em 02(duas) vias.

PARAGRAFO UNICO: As chapas deverio ser compostas por um presidente, um
vice-presidente, 1° secretario e 2° secretario.

Artigo 45° O sigilo do voto sera assegurado mediante as seguintes providéncias:

a) uso da cédula unica, impressa, contendo o nome dos concorrentes em ordem
alfabética;

b) o isolamento do eleitor em cabine indevassavel para o ato de votar;

) verificacdo da autenticidade da cédula eleitoral que devera conter a rubrica dos
membros da mesa eleitoral;

d) utilizagcao de uma urna.

Artigo 46° O eleitor assinara o livro da ata da eleicao e recebera a cédula
rubricada por todos os membros da mesa eleitoral.

PARAGRAFO 1° - O eleitor ndo assinante colocara sua impressdo digital no livro
de ata da eleicio e seu nome sera inscrito em letra de forma pelo secretario da
mesa.

Artigo 47° Serao considerados nulos os votos cujas cédulas apresentarem
qualquer sinal, rasura, palavras, além das impressas na cédula ou tenha mais de
um nome do maximo permitido.

Artigo 48° A mesa eleitoral sera constituida pelos membros da Comissao
constituida para essa finalidade conforme artigo 36°.

Artigo 49° A mesa apuradora dos votos, sera constituida por 02(dois) a 04(quatro)
membros observando a paridade e que nio tenham composto a mesa eleitoral.

Artigo 50° No dia determinado pelo edital, 30(trinta) minutos antes da hora
estabelecida pelas eleicdes, a comissio eleitoral verificara o material e compora a
mesa eleitoral.



PARAGRAFO UNICO: Na falta de qualquer um dos membros indicadores para a
composicao da mesa, a comissio devera fazer a substituicdo necessaria.

Artigo 51° No recinto de votacdo, demarcado pela comissio eleitoral, s6 poderao
permanecer 0s membros da comissdo eleitoral e o eleitor durante o tempo
necessario da votacao.

Artigo 52° A hora determinada no edital para encerramento da votacdo, havendo
no recinto, eleitores para votar, serao distribuidas senhas, prosseguindo-se 0s
trabalhos até que o altimo eleitor vote.

Artigo 53° Encerrados os trabalhos de votacdo, imediatamente iniciarao 0s
trabalhos de apuracdo, na presenca de todos os membros efetivos do Conselho,
da comissio eleitoral, da mesa eleitoral, da mesa apuradora dos votos e demais
pessoas presentes.

Artigo 54° A mesa apuradora dos votos contara os votos retirados na urna e
conferira com o total de assinaturas no livro de ata da eleicao.

PARAGRAFO 1° Conferido o niimero de cédulas com o nimero de assinaturas
proceder-se-a a apuracao.

PARAGRAFO 2° Nido havendo coincidéncia do namero com O numero de
assinaturas fica a eleicdo anulada, cabendo a comissdo eleitoral promover outra
eleicio no prazo maximo de 60(sessenta) dias a contar da data da eleicao
anulada.

Artigo 55° Apurados os votos, O presidente da mesa eleitora, divulgara o
resultado da eleicao.

PARAGRAFO 1° Sera proclamada eleita a chapa que obtiver o maior nimero de
votos.

PARAGRAFO 2° Em caso de empate assume a chapa que tiver o presidente com

maior idade.

Artigo 56° O resultado das eleicdes devera ser divulgado imediata apos a
apuracao.



Artigo 57° Qualquer recurso, com referéncia ao resultado da eleicio devera ser
citado, verbalmente a comissio eleitoral, imediatamente apés a divulgacao do
mesmo.

PARAGRAFO UNICO: O recurso sera examinado de imediato pela comissao
eleitoral, que de pronto dara a solucao.

Artigo 58° Todo o processo de votacio devera ser lavrado em ata no decorrer do
mesmo, incluindo qualquer recurso.

Artigo 59° Ao término do processo de votacdo eleitoral a Comissdo devera
comunicar por escrito, o resultado das eleicoes e a nova composicido do Conselho
Municipal de Turismo ao Prefeito.

Artigo 60° O mandato dos eleitos tera duracdo de 02(dois) anos a contar da data
da posse com direito a reeleicdo por igual periodo e apenas por uma vez.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 61° - Compete as instituicées que compoem este conselho o suporte
administrativo, técnico e operacional do mesmo.

Artigo 62° - As deliberagoes do Conselho Municipal de Turismo denominar-se-ao
Resolucdes e serdo numeradas anualmente, por ordem cronoldgica, com

indicacdo do ano de referéncia e assinadas pelo presidente e secretario.

Artigo 63° - As resolucdes do Comtur vigorardo a partir da data de publicacao em
veiculo de comunicacio oficial do Municipio.

Artigo 64° - Esse Regimento Interno podera ser revisto por 50% mais um do
plenario.

Artigo 65° - Os casos omissos serio resolvidos pela Assembléia.

Artigo 66° — Este Regimento Interno entrara em vigor na data de sua publicacao.



LavrasdoSul, _______ de Maio de 2012.

Presidente do COMTUR



